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100.3 ACTOS ADMINISTRATIVOS

CT

Subserie Documental que sirve de testimonio de los hechos y las decisiones tomadas por los Miembros
de la Junta Directiva como lo es, la aprobacion y reforma de estatutos, reglamento interno, la planta
global, estructura orgénica y el proyecto de presupuestos y demas actuaciones que inciden en la
administracion.

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del
patrimonio documental historico de la administracion. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido
en la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
historicos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio"

Una vez culminada la vigencia administrativa, se dispone dos (2) afios en el Archivo de Gestion y
posteriormente se traslada al Archivo central donde permanecera ocho (8) afios mas. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central con el apoyo del area de TIC, se realizara la
digitalizacion de los documentos conforme a los parametros establecidos en la circular externa 005 de
2012 del AGN garantizando custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacion y
preservacion. estos documentos pasan a hacer parte del Archivo Historico del Hospital, se conservara
en su formato original y se garantizara la consulta en formato digital.

100.3.1

Decreto

Papel

CT

Son documentos mediante los cuales el maximo érgano de la direccion del Hospital resuelve
situaciones y toma decisiones en cumplimiento de sus funciones asignadas normativa y
reglamentariamente. Los actos administrativos se regulan conforme la ley 1437 de 2011 por la cual se
expide el expide el Cédigo Contencioso Administrativo.

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del
patrimonio documental historico de la administracion. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido
en la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
historicos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio"

Una vez culminada la vigencia administrativa ,se dispone cuatro (4) afios en el Archivo de Gestion y
posteriormente se traslada al Archivo central donde permanecera dieciséis (16) afios mas,

Durante la permanencia en el Archivo central, con el apoyo del area de TIC, se realizara la
digitalizacion ,de los documentos, garantizando custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacion y preservacion
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100,23 INFORMES
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reglamentariamente. Los actos administrativos se regulan conforme la ley 1437 de 2011 por la cual se
expide el expide el Cédigo Contencioso Administrativo.

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del
patrimonio documental histérico de la administracién. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido
en la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio”

Una vez culminada la vigencia administrativa ,se dispone cuatro (4) afios en el Archivo de Gestion y
posteriormente se traslada al Archivo central donde permanecera dieciséis (16) afios mas,

Durante la permanencia en el Archivo central, con el apoyo del area de TIC, se realizara la digitalizacion
,de los documentos, garantizando custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion
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Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en
ejercicio de sus funciones.

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del
patrimonio documental histérico la administracion. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido en
la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores histéricos
no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio"

Se cuenta el tiempo de retencién una vez terminada la vigencia administrativa del afio en el cual se
presenta el informe,

Estos permanecera durante dos (2) afios en el archivo de gestion y posteriormente al Archivo Central
por ocho (8) afios. Durante la permanencia en el Archivo central, con el apoyo del area de TIC, se
realizara la digitalizacion ,de los documentos, garantizando custodia conservacion, disponibilidad,
acceso a la informacién y preservacion

Informes a Entidades del Estado
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Informes excepcionales que son requeridos por entidades de orden Nacional, Departamental, Provincial
y Municipal en virtud de sus Funciones.

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del
patrimonio documental histérico la administracion. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido en
la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores histéricos
no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio”

Se cuenta el tiempo de retencién una vez terminada la vigencia administrativa del afio en el cual se
presenta el informe, estos

Permanecera durante dos (2) afios en el archivo de gestién y posteriormente al Archivo Central por
ocho (8) afios. Durante la permanencia en el Archivo central, con el apoyo del area de TIC, se realizara
la digitalizacién ,de los documentos, garantizando custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacién y preservacion

Informes de Gestion
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Informe en la cual se registra la informacién frente a la gestion de la Administracion en cumplimiento de
sus funciones que son socializadas en Audiencia publica a la Comunidad y publicados en la pagina web
conforme a | establecido en la ley 1712 de 2014(ley de Transparencia).

Se cuenta el tiempo de retencién una vez terminada la vigencia administrativa del afio en el cual se
presenta el informe,

Desarrolla valores histéricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y
misional , son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma parte del

patrimonio documental histérico la administracion. Se conserva totalmente en virtud de lo establecido en
la Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores histéricos
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medio”

Permanecera durante un (1) afio en el archivo de gestién y posteriormente al Archivo Central por nueve
(9) afios y Durante la permanencia en el Archivo central, con el apoyo del area de TIC, se realizara la
digitalizacién ,de los documentos, garantizando custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacion y preservacion
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